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Introduction

 La présentation est le fruit de sept années de travall.

* Objectif du projet a I'Assemblée nationale :
* Mettre en place une gestion électronique des documents
* De la création a la disposition finale
* En maintenant a jour les aspects légaux

— Conservation du patrimoine de I'Assemblée nationale.
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Introduction

* Modification de I'organigramme et rotation du personnel.
 Restructuration de la direction de la Bibliotheque.
* Tous ces changements ont permis la réalisation du projet actuel.

o
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win .
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Plan de la présentation

e Genese du projet

* Mise en place de la structure
organisationnelle

e Arrivée de SharePoint

e Arrivéee de I'API
e Conclusion
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Ligne du temps

1978 1982 1983 1984

Bureau Absence Inventaire Service des archives Loi sur les archives Révision Documents
d’accueil d’inventaire global et de la gestion de la politique essentiels
documentaire Politique de gestion de gestion
des documents des documents
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2003 2016 2020

Logiciel Documentik Gestion Ultima et gestion SharePoint Intelligence
Cindex virtuelle des documents artificielle
électroniques
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Genese du projet en 2017

* Avoir une bonne connaissance de son organisme est primordiale

* Meilleure facon : refaire le Calendrier de conservation
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Recueil ]
de classification et de conservation ceronte 2025

Mo de régle

02640 Interprétation des conditions de travail

Recueil de
CIaSSification et de DELAI DE CONSERVATION

EXEMFPLAIRE PERIODE D'UTILISATION DES DOCUMENTS DISPOSITION
° ACTIF SEMI-ACTIF INACTIF
C o n S e rva t I o n DELAI FERME DELAI QUVERT DELAI FERME DELAI DUVERT ACTION PREVUE
Principal 2 4 T

REMARGUES RELATIVES AU DELA| DE CONSERVATION

. U n S e u | d O C u I I l e nt Actlf : (SharePoint) 888 - Aussi longtemps que les documents sent en viguaur

Inactlf : Verser les avis juridiques et les textes d'interprétation des conditions de travail produits et rassemblés
par I'Assembléa nationale.

Apcés restreint

° I ntég rati O n d u n u m é ri q u e NOM DE L'UNITE ADMINISTRATIVE DETENTRICE DU DOSSIER PRINCIPAL

M210-D - Service des relations de travail et de la rémuneration
1210-REMUN - Dossiers de Rémunération

) Bonification de |a Section 1210-RT - Dossiers de Relation de travail

DESCRIPTION ET UTILISATION

(< Ty p e d e d O C u I I l e n tS )) Diocuments relatifs a linterprétation des conditions de travail du personnel (syndigué ou non).

Comprend également les avis juridiques en lien avec les interprétations des conditions de travail.

optimisant ainsi la —
recherche par mot-clé et aep

- Correspondances
- Extraits de conventions collactives

L] L] L] L]
fa C I | I ta nt | a | O C a | I S at I O n - Extraits de documents déterminant les conditions de travail du personnel non syndiqué
- Motes

- Textes dinterpreétation

ra p i d e p O u r O bte n i r | a - Textes généraux ayant fait jurisprudence

DOCUMENTS ESSENTIELS | o | DOCUMENT S CONFIDENTIELS | ]

C Ote REFERENCES JURIDIQUES

- Lo sur faccés aux documents des organismes publics et surla protection des renseignements personnels (RLRG ¢ A-21)
- Code d'e déontologie des avocats (RLRGH ¢ B-1, r 31, art 60)

- Lov sur Je Barreauw (RLRG c B-1, art 131)

- Charte des droits et libertés de la personne (RLRG c C-12, art 9)

- Reglement surlia comptabilité et les nornes dexercice professionne des avocats (RLRQ c B-1.r 5)

- Code civil du Québec (RLRG)
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tructure organisationnelle

* Rencontres avec les directions afin d'élaborer la nouvelle st
organisationnelle pour le classement de leur information (papier ou

électronique)

/’ % couper
-

Partage  Affichage

il Copier le chemin d'accés

iingler surl Copier Caller

ceés rapide [] coter te raccourci

Presse-papiers

-5

s Acces rapide
1 Bureau
3 Téléchargements

] Decuments

=] Images

%% w0

0-003700-MISSION
SharePoint-GED -

@ OneDrive - Assemblée nationale du Québe

oo 00000-Ultima

Adobe Stack | #50855770

vers

» CePC » Partages (P) » PADM > GID »

Mom

[o):]
DTEL

x 7 Nouvel élément + Ouvrir
. 4] Accés rapide - Modifier
Déplacer Copier Supprimer Renommer  Nouveau Propriétés
e o Histarique
Organiser Nouveau Ouvrie
Modifié le Type Taille

2024-04-22 Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

ructure

_ £ e mC T

GED

assemmLeE
NATIONALE

U QUEBEC. CEN DAIL DAME

DB > 2120C-GID

[ Niveau de confi...

® m o ® & o

& Partager

Code de classifi

05430

01130

DC [lely DGIEV DGIRM DGPAI

= Copier le lien

N

& Synchroniser

Nom

00-ULTIMA

AAQ-2022

Accés RDAQ

Actifs informationnels-2023

JD DRFAV DRH DRIIP

57 Ajouter un raccourci 3 OneDrive

Créé

04/2024 15:04

31/017202:

020 10:11

25/09/2023 08:44

DRSA Ds

L Télécharger

Modifié ~

17 septembre

17 septembre

DsSGsB DsPP DTEL SGAA SGAAP

& Exporter vers Excel

Taille du fichier ~

éément

e-Andrée (Adt 2 dléments

Fortier, Marie-Andrée (Adi 1 élément

e Marie-Andrée (Ad 8 éléments

Centre de documentation

& Appliquer le cycle devie -+

Direction

MULTIDIR

Code du répert...

= Production ~

Statut ~

Semi-Actif

Semi-Actif

Actif

¥

|_|11|

2120C-

GID
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Nouveau processus de création de
groupe de securite

« Collaboration avec le service de lI'informatique

 Evaluation des analystes de la GED au prealable avant chaque création
d'un nouveau groupe de séecurité associé a un ou des répertoires

« Nomenclature controlee des groupes de sécurité et impossibilite de
mettre des groupes de securité a l'intérieur d'un autre groupe de sécurité

A B G
1 Partage Droits Droits
P:\PADM\GID\DB et https://assnatqc.sharepoint.com/sites/GED/DB Lecture seulement Lecture et écriture

2 PA\PADMN\GID\DB et https://assnatqc.sh com/sites/GED/DB -

3 GED/DB/2120-ACTIVITES PUBL QLUES CTIV o]

4 |GED/DB/2120 -ADM CMIN

5 |GED/DB/2120-ADMIN RH CIIN-

6 |GED/DB/2120-ADMIN Facturation-CAP DMIN N-CAP-
7 |GED/DB/2120-FONDS ET COLLECTIONS ONDS

8 GED/DB/2120-RESTAURATION MNDS

9 GED/DB/2120-ADMIN Facturation-FOURN CMIN
10 |GEC/DB/2120-GESTION ESTIO
11 GED/DB/2120-EXPOSITIONS COMM
12 |GED/DB/2120-COMMUN oMM
13 |GED/DB/2120-MEDIAS SOCIAUX MEDIA!
14 |GED/DB/2120-MEMOIRE INST GO-GID-0B-2120-MEMOIRE INST-L GO-GID-0B-2120-MEMOIRE INST-LE
15 |GED/DB/2120 TECHN T
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Application des 3 clics

* A l'intérieur de chaque direction on retrouve des repertoires (groupuscules) sur
lesquels sont appliqués les groupes de sécurité en lecture et ecriture

Dans les répertoires on retrouve des dossiers avec les cotes de classification

Dans les dossiers on retrouve des documents

1 2120C-GID

01530 Analyse Equipe TEAM-2023
‘E_E] 01530 Analyse - Modéles d'équipes.docx
@ 01530 CEMN_2023-06-20-Grille_analyse_bescins_Te...
‘E_] 01530 CEM_2024-04-30-Grille_analyse_besoins_Te...
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Structure organisationnelle

 Cette structure s'applique eégalement aux dossiers papier.

* Dans le logiciel QoreUltima, on retrouve les memes répertoires dans
lesquels on y associe des dossiers papier et numériques

- Ms 2120-ACTIVITES PUBLIQUES - Dossier des activitss publiques
4 ffly 2120-ADMIN - Dossiers administration de |a Bibliothéque de I'y
4 Page 1
* Y 01210 - Réorganisation administrative - DB
4 ||J 01310 - Evaluation des collection de la Bibliothéque
@E Evaluation collection générale.doc
@ Evaluation des coll.doc
* L4 01540 - Reorganisation BAN 2013
* LY 01540 - Reorganisation BAN 2013-Diagnostic
* LY 01540 - Reorganisation BAN 2013-Mandats
> L}4 01540 - Reorganisation BAN 2013-Organigrammes

U 02110 - myem wowme Dossiers des employés

Titre *

Type

Sous-type

Description

Evaluation des collection de la Bibliothéque

Mumeérigue \%

[Rafraichir]

Physigue
Hybride
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D’un systeme a un autre

« Création d'un réseau parallele sur le serveur identique a celui sur
SharePoint afin de préparer les dossiers actifs a leur migration

 Les inactifs et les semi-actifs sur les serveurs y sont demeures et sont
versés par lI'equipe de la GED dans QoreUltima pour étre soumis au cycle
de vie

My 2380-ADMIN s
#: 2380-ADMIN FINANCES

M
o FS 2380-ADMIN
2380-ADMIM
F3 2380-ADMIN FINANCES
2380-ADMIM FINAMCES
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Arrivées et départs des employés

« L'equipe de la GED est informée par courriel de tout changement en lien avec les
employés : arrivée, départ, mutation, fin de contrat, autre, etc.

* Procédure mise en place en collaboration avec l'informatique, la DRH et la GED

» Permet une gestion fluide et sécurisée des acces a l'information

sgip@assnat.gc.ca Absence - secteur Administratif e = =

Absence Secrétariat général adjoint a 'administration
Secteur : Administratit

sgip@assnat.gc.ca Départ: fin de contrat - secteur Administratif B &% |

Départ: fin de contrat m
Secteur : Administratif

sgip@assnat.gc.ca Départ: cessation de fonction / Mutation - secteur Administratif u

Départ: cessation de fonction / Mutation Equipe de la révision
Secteur : Administratif
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Formation difficile, manque de
collaboration

—

— /
— —
e —

= —
——————

¥, pour la gestion de I'information

e

Rencontre avec Microsoft et leur
solution infonuagique
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Migrations

Formations

Q-Q
intranet

ASSEMBLEE NATIONALE DU QUEBEC Accueil | 43° législature | Le Fil | Urgence | Nous joindre Recherche

Gestion électronique des documents (GED)

La GED et son équipe SharePoint et Teams ‘ Ultima (archives) ‘ ‘ Boite a outils

SharePoint et Teams

SharePoint est le réseau en ligne officiel de I'Assemblée nationale du Québec. C'est a cet endroit que doivent &tre créés les dossiers et les
documents que vous utilisez pour répondre & votre mandat

Consultez SharePoint / accueil GED

Teams est une plateforme collaborative qui permet d'effectuer des visioconférences, d'écrire dans des fils de discussions et de partager des
fichiers

Capsules de formation vidéo

SharePoint et Teams au quotidien (54:28) | Formation obligateire
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Support SharePoint

* 80 % de la charge de travalil
« Embauche d’'une analyste

« Developpement d'expertise
en communication
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Gestion électronique des documents (GED)

‘ Lz GED et son équipe

‘ SharePoint et Teams

| Uitima (archives)

Nouveautés dans SharePoint-GED

n viguewr 9és ke 18 mai 2024,

Capsules d'information

Eonnes pratiques Problémes occassionels

s raccourcis OnaDrve : 3 ut

= vec prudence .

. ectuer le ménape de 25 docurnss
jet'mal

Fonctions avancées

ns Teams au quotidien {vidéo, 3:40)

= Utliser le moteuy

cherche (vidée, §:22)

- = Consulter Mhistorig s versions d'un docurnent
saveirl
» Pourquoi redémarer son ordinsteur en fin de joumés? . S 2N SOCUMENt 2518 U AUt
ier sur SharePoint-GED
« Gérerles scods dans SharePoint-GED . .
= Supprimer sfficacement un fichier ou un r dans
» 3érerles pidces jointes et les cournizls SharePoi

© Enregisirer des pigc:
oint-GED

Nouvelle image de la GED

Nouveau mode de communication )
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Gestion du changement

* Présence et visibilité de
la GED

« Réponses rapides aux
clients

I/l BIBLIOTHEQUE



Mise en place
d'un réseau

Agent-GED

Rencontre mensuelle
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LE ROLE DES ANALYSTES

ot e R -

i

WP e
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Analyste principale

« Gerer

 Planifier
 Former

* Veille de Microsoft
« Tendance actuelle
» Elabore Stratégie

Analystes

Analyser

Orienter

Connaissance informatique

Solutionner
Veille de Microsoft

Communications
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Disponible et accessible

L
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Deéeclassement annuel
Phase 1

- Elaboration et analyse des
listes de déclassement

« Rencontre et suivi avec les

. . -
directions P =
[ Niveau de confi... Code de classifi... Nom Créé Modifié Modifié par Taille du fichier Direction Code du répert... Statut +
o o . o 2 01320 Procédure CSIT-2020 06/07/2020 09:12 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 3 éléments DB 2120C-GID Semi-Actif
« Suivi des autorisations de ot o st e w oem |
d 4 | 2 01320 Procédures DRH-2020-2022 06/07/2020 09:12 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 9 éléments DB 2120C-GID Semi-Actif
e C a S S e I I | e nt . 2 01420 Réunion GID vs CEN 06/07/2020 09:12 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi ments DB 2120C-GID Semi-Actif
- 01430 Coginov-2018 06/07/2020 09:12 17 septembre. Fortier, Marie-Andrée (Adi 4 éléments DB 2120C-GID Semi-Actif
- 3 02720 Formation dossier-doc Sharepoint-2020-05... ~ 06/07/2020 09:21 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 9 éléments DE 2120C-GIC Semi-Actif
2 01530 Etat de situation GID-2018-01-26 06/07/2020 09:21 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 1 élément DB 2120C-GID Semi-Actif
2 01540 Travail a faire dans Ultima-2020-03-23 06/07/2020 09:21 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 5 éléments DB 2120C-GID Semi-Actif
- 2 01550 gouvernance info-2019 06/07/2020 09:21 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 30 éléments DB 2120C-GID Semi-Actif
M 2 05130 DRH-2020 06/07/2020 10:11 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 0 éléments DB 2120C-GID Semi-Actif
05430 Accés RDAQ 06/07/2020 10:11 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 1 élément DB 2120C-GI Semi-Actif
05430 Groupe toutes direction sous DGAP-2020-0...  06/07/2020 10:11 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 2 éléments DB 21 Semi-Actif
3 05430 Structure TEAMS-2020-04-02 06/07/2020 10:11 17 septembre Fortier, Marie-Andrée (Adi 3 éléments DB 2120C-GID Semi-Actif
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GED

CEN P

ASSEMBLEE
NATIONALE
DU QUEBEC

DAJL

B Modifier en mode grille r@ Supprimer

DB > 2120C-GID &

Statut: semi-actif X inactif x
[ Niveau de confi...
@ -
o -
@ L >

Déclassement majoritairement

numerique : SharePoint-GED

DAME DB DC

Code de classifi... ~

01320

01320

01320

01420

01430

DCP DGIEV DGIRM

i Télécharger

Nom

Procédure CSIT-2020
Directive transport doc-2...
Procédures DRH-2020-2...
Réunion GID vs CEN

Coginov-2018

DGPAI DJD DRFAV DRH

& Appliquer le cycle de vie

Créé v
B B - 06/07/2020 09:12
B Bl -+ 06/07/2020 09:12
B Bl e 06/07/2020 09:12

06/07/2020 09:12

06/07/2020 09:12

@ Mise a jour du statut

DRIIP DRSA

Modifié

17 septembre

17 septembre

17 septembre

17 septembre

17 septembre

A2 Rechercher dans cette bibliothéque

DS DSGSB DSPP

(¢ Télécharger des dossiers vers QoreUltima

Modifié par ~

Fortier, Marie-Andrée (Adi

Fortier, Marie-Andrée (Adi

Fortier, Marie-Andrée (Adi

Fortier, Marie-Andrée (Adt

Fortier, Marie-Andrée (Adi

DTEL SGAA

Taille du fichier ~

3 éléments

1 élément

9 éléments

3 éléments

4 éléments
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SGAAP

Co Déplacer vers

Direction

DB

DB

DB

DB

DB

Centre de documentation

MULTIDIR

(U Copier dans f Propriétés

Code du répert...
2120C-GID
2120¢-GID
2120C-GID
2120C-GID

2120C-GID

Modifier

Statut |

Semi-Actif

Semi-Actif

Semi-Actif

Semi-Actif

Semi-Actif

v

+ Ajouter une colonne




MODELE DE DIAGRAMME DE PROCESSUS POUR L'AUTORISATION DU v

DECLASSEMENT ANNUEL SP-GED VERS QOREULTIMA

GED

AGENT-GED

-

\

Sélection une

\

direction

sortir la liste PDF
des dossiers
semi-actif du
premier
répertoire de

y,

7

cette direction

e

recevoir la liste a
faire approuver
par le/la
gestfionnaire

—_— liste est
bonne

sortir la liste des
dossiers semi-actif
corriger

liste a
corriger
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Réception des
lites signées
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LE ROLE DES TECHNICIENNES
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Service client

Support usager

Formation des usagers

Rt 2060 Dovtgion das
TEAZ AFE.PROA

Aide a la recherche

IR 20 Dovetenn s
ATEEZ-MAUT -PRO.

Velille informationnelle

GHURM- 2 360-Devaion des
S ATERD-AAUT PROA

DGRk ZH60-Devision des
SRS 1 (maruterbonngns -

10 DGR 20 Devimson das
A X3 XI5 (marntenbonnane -

ZH0 DGIRM- 23 Eouips repro
20 BB 1 SR 2T MT

Version: 2.19.5

oreUltima

ORGANISEZ ET RETROUVEZ FACILEMENT

Version de |la Base de donnees: 2.19.5.2404
Soutien technigue: support@coginov.com

Mavigateurs supportes

12 10-5AGT-
DOT.
TERMINES

2 10-5AGT-

DOT.
TERMINES

1210-5AGT-

DOT-
TERMINES

12 10-5AGT-

DOT-
TERMINES

12 10-SAGT-

DOT:
TEEMINES

1210-5AGT-

DOT-
TERMIMNES

Gaomi-Acnd

St i

Soma- Aottt

S A i

G- B

2018-00-27

2018-03-00

201801-15

20180121

2018-11-18




Suivi des employées : arrivée et départ

[ Export vers Excel

Code utilisateur :  Nom, prénom : | Statut
»  A5910 Actif
B2916 Actif
845 Actif
Actif
Actif
Actif
|
i Actif

A il



1 [Ty - [rpe—y - Ty D rve Contonandd Ont i pobvun [ (1 ot Bt pevws ] Bt ranie B
a4 Triee 39912 2001 oM 202008 28 0000 Sem At inactil on Retournée au (CO S
y 4 2 Triee 40542 218506 Oestruction 2018 21801-01 0000 Semi-Actf  Inactlt L Retournde v (CO $
3 Triee S40U51 21844 Conservation et tri - 201501-01 0000 Semi Actif  Inactif out Retournée su CCO -
A Trwe S40950 21878 Conservation et tri - 20120801 0000 Semi Actf  Inactil oul Retournée au (CD &
5 Tree 41020 219 Conservaton ettri s 2021-03-31 0000 Semi Actsf  Inacut oo Retournde av (CO saf
& Tre 43001 21043 Conservation et tri s 20210331 0000 Semi Actd  Inactif ol Tournde A1 “,
7 Tree S41088 22115 Destruction 2001 20210331 0000 Semi Actil  Inactif ol Retournde av (CD 4
“ |Vu- sis 20 Conservation et Tri . 20003029 0000 Semi-Actl  Inactt o Oetrune -
8 Tree sa1226 2201 Conservation ettri i 2071.03-31 0000 Semi Actf  hnactif out Oétrune “
O Tree $41248 22353 Conservaton et il 20210318 0000 Semi Actf  Inactif o Tournée A 4
4 Tree 41250 2294 Conservation et tri s 2000-12-31 0000 Semi Actst  Inactf oo Tournde A 12
Q Triee S41253 22387 Conservation et tri i 20210323 0000 SemiAct  Inactif ou Tournée Al “
3 Trer S41263 22355 Conservaton et trii  202003-31 0000 Semi Actif  Inactil o Tournée A 4
a Triee 341265 22363 Conservation ettri;  2021-03-23 0000 Semi-Actit  Inactl ou Tournée Al “
& Trie S41270 22422 Conservation tri 207 2021.03-31 0000 Semi Actif  Inasctif oul Retournée su (CO “
& Triee 540272 2423 Conservaton ti 200 200001-14 0000 Semi Actit  Inactil ou Oetrume 4
7 Triee SALX0 22085 Conservaton ettri;  20J003-31 0000 SemiActt  Inactif ou Tournée Al “
& Treee S41302 22509 Conservetion et tri i 20010331 0000 Semi Actf  Inactl ou Oetrune “
Conservation et Tri
200
8 Trew 41321 254 012, DGIRM 201911-11 0000 Semi Actlt  Inactif L Tournée A 4
ou

* Traitement et suivi du Bt :

SOAAP, OCP (CAT,

déclassement annuel e .

Tournée A “

A (prévue) DO (prévu) Remarque (prévue) Date début prévu Date fin pi Oty “

* Destruction physique et Mazwss e aeeow 8 ameood :

2 M M A (réelle) DO (réel) Remarque (réelle) Date début réel Date fin ré Oécessement reporté -
numeérique des dossiers o “ e N o
Disement regonte Noa
() M i S e é j O u r d e S Sta ti St i q u e S A (prévue) DO (prévu) Remarque (prévue) Date début prévu DAte fin Pl oy serment resoné -
2016-09-30 2021-09-%
4 1 Ari A (réello) DO (éel) R (réollo) Date début réel L e— -
réello réo emarque (réelle ate début rée ate fin r
* Intégration numeérique de ‘*
. v e 2017-07-19 @& Dichssement rvpert e
VI X d m nt d Po\ ol Toblesw Déot YIeriare COrtenant Yate
e u O C u e S u : A (prévue) DO (prévu) Remarque (prévue) Date début prévu Date fin pi
2021-09-30
A (réelle) DO (réel) Remarque (réelle) Date début réel Date fin ré

vx = @
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Autres taches

Rédaction de directives et
procedures internes

Gestion des préts des dossiers et
leur suivi

I "GID > Procédures de GID annuel-2019-2023

Support technique QoreUltima

[ Niveaudeconfi.. ¥ Codedeclas.. T ¥ Nom v Créé v

S u p p 9] rt S h are PO i N t - G E D avec | es @ 01320 Procédure API-REST Déclassement &lectronique SP-2021.docx 19/07/2021 14:09

a n a |yste S ms 01320 Procédure déclassement des dossiers a conservation permanente.docx 08/07/2021 09:26
o 01320 Procédure déclassement des dossiers & détruire.docx 08/07/2021 09:26

C B
G e St I O n d e S u rg e n C e S o 01320 Procédure déclassement des dossiers & TRIER.docx 29/05/2023 09:49
ms 01320 Procédure déclassement dossiers conservations numérique.docx 11/05/2023 14:31

Pa rti C i pa t i O n a u X p rOj ets @ 01320 Procédure déclassement dossiers destruction numérique.docx 11/05/2023 15:33
i n St i t u t i O n n e | S @ 01320 Procédure Point par Point.docx 18/12/2023 12:54

IIII | I‘H 01320 Procédure RH déclassement Actif a SA-Dossier employé numérique-2022.... 25/11/2022 08:59

of 01320 Procédure versement archives Fondation Jean-Charles-Bonenfant.pdf 24/04/2024 15:37



Recherche de
la solution
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Recherche de la solution : API
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Recherche de la solution : API
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Recherche de la solution : API

1D Arivée de la Loi 25 @6 Collaboration avec la
3 gouvernance

Concilier le classement des . B
< > ep . . Pousser la confidentialité
actifs informationnels dans ;
dans SharePoint

les codes DIC de QoreUltima

Respecter les critéeres de
détermination des actifs
informationnels

Elaboration d’une grille de
concordance
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Recherche de la
solution : API

RISK

LOW HIGH

Développement et tests
pour I'APl en 1 an

Affichage du niveau de
confidentialité par un
code couleur
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Inscription du code de
classification obligatoire
pour la création d'un
dossier dans SharePoint

Déclassement en deux
temps



Creation d'un dossier

Microsoft Teams

Capsule création d'un dossier

2024-05-24 11:44 UTC

ecorded Dy urganized by
Fortier, Marie-Andrée Fortier, Marie-Andréee
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Le déclassement
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Problemes avec certains fichiers

Certains fichiers ne passent pas facilement avec I'API-rest. Voici quelques
exemples :

Les fichiers PDF « porte-documents » et avec mot de passe
Certains fichiers .zip

Les fichiers .mp4 trop gros

Les fichiers .txt vides

Certains fichiers PDF chargées d’'images doivent étre extrait dans un
Word et converti a nouveau en PDF.

Certains fichiers inconnus provenant de logiciel spécialisé

I/l BIBLIOTHEQUE




Date d'ouverture et date de fermeture d'un dossier

Apres le versement d'un dossier dans QoreUltima, les dates s'inscrivent comme suit :

« Date d'ouverture : Correspond a la date de création du dossier dans SharePoint.

« Date de fermeture : Correspond a la date du versement du dossier dans QoreUltima
avec 'API.

Titre * Directive pavillon d'accueil-2021
Type Mumérique
Code de classif... ~ Nom Créé ~
01320 Directive pavillon d'accueil-2021 28 janvier 2021 Sous-type
Description
Date d'ouverture ~ 2021-01-28 =
I/l BIBLIOTHEQUE el e femene e =




Choix du logiciel : Q

QoreUltima

Expertise en Service de dépannage Intégration de
développement rapide I'information sur tous
supports
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Les défis

 Plusieurs mises a jour de
SharePoint par Microsoft

* Besoin d'un environnement de
tests personnalisé

 Collaboration avec les directions
pour la gestion du changement

« Obtenir les autorisations de
déclassement des directions




Et maintenant... la sécurite de l'information

Sensibilisation des Collaboration

usaGers avec la
9 cybersécurité
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Protéger
I'information des
attaques externes
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Et maintenant... SharePoint-GED

x*

Ajout de restrictions
dans SharePoint

Analyse des
N parametres
SharePomt

/a
z a , .,, - ¢ ts
eJ Rssem 1ee (ts/

«~ Problématique des
documents niveaux
. de confidentialité 4
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Et maintenant... I'Intelligence Artificielle

()
P.—ﬂ 6).
Comité I1A Veille IA
1
Tests et Trouver des
analyses sur outils utiles et
I'lA sécuritaires
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Et maintenant... conserver |'histoire

Archiver I'information Acces a I'information pour
les citoyens et les
chercheurs
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Merci !

Nous joindre

2 Marie-Andrée Fortier - Analyste en gestion intégrée des documents
% Judith Mercier — Analyste en gestion intégrée des documents

rQ\ Nadia Couture — Technicienne en gestion intégrée des documents

>< GED@assnat.qc.ca

I/ BIBLIOTHEQUE

Notre maison citoyenne
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